
イベント名：　 納涼大会 商店街名： 杉並Ａ商店会

管理者： 　会長　杉　なみすけ 保管場所 ：　杉並Ａ商店会事務所（杉並区阿佐谷南○‐○‐○）

品名称・規格

購入先 年月日 数量 金額 年月日 数量

祭提灯・尺2堂島ビニール
不明

平成22年8月15日 50ケ
@3,000×50

150,000
2015/8/10 20ケ

祭提灯・尺2堂島ビニール
不明

2016/8/8 １０ケ ２０ケ

綿菓子機
（○○株式会社）

平成26年8月15日 １式 40,000 1式

紅白幕・180㎝×1.8m
○○テント

平成27年8月10日 2枚
@1,500×2

3,000
２枚

祭提灯・尺2堂島ビニール
㈱○○商店

平成27年8月10日 ３０ケ
@3,000×３0

90,000
３０ケ

２０ケ摩耗により廃棄

１０ケ台風による破損廃棄

商店会自費購入

商店会自費購入

不足分追加購入

備　品　台　帳

廃棄取得
現在数量 備考

補助金事業により取得した財産は、備品台帳で管理することが、義務付

けられています。

備品台帳には、今年度購入した分のみを記入するのではなく、この事業

に関する備品すべてを記載してください。



イベント名：　納涼大会　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商店街名：杉並Ａ商店会

※実施主体である商店街関係者、及びその同居する親族に対して支出する賃金は除く。

領収
書番
号

氏　　　名 住　　　　所 時間単価 総時間 延日数 賃金額 従事内容
商店街関
係者の有

無

1 杉並　三郎 杉並区高円寺北○‐○‐○ 1,000 3 1 3,000 抽選会受付 有 ・ 無

2 商店　なみこ 杉並区上荻○‐○‐○ 1,000 3 1 3,000 抽選会受付 有 ・ 無

3 振興　太郎 杉並区西荻窪○‐○‐○ 1,000 3 1 3,000 抽選会受付 有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

合計 9 3 9,000

賃　　金　　台　　帳

時間単価の上限は１，０００円まで。

６時間を超える就労の場合、労基法上

休憩時間が必要となります。

８時間を超える就労の場合、割増賃金を

支払う必要があります。

最低賃金法で定められた、最低賃金を

下回らないようにすること。
アルバイト賃金を支出する場合、賃金台
帳の他に、領収書の提出が必要です。

【注

商店街関係者か否かについて確認をしま
すので、該当する箇所に○を記載してくだ
さい。



イベント名：　納涼大会　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商店街名：杉並Ａ商店会

相手先 住　所 謝　礼　理　由 品物 金額
商店街関
係者の有

無
備考

○○クラブ
代表　○○○○

杉並区阿佐谷南○‐○‐○ 会場整理謝礼 果物セット（5人分） 5000（@1000×5) 有 ・ 無

杉並　太郎 杉並区阿佐谷南○‐○‐○ 抽選機貸出謝礼 菓子折り 5,000 有 ・ 無

杉並　一郎 杉並区阿佐谷南○‐○‐○ 抽選場所貸出謝礼 ビール券 5,000 有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

謝　　礼　　台　　帳

謝礼台帳に受領印を押していただ
いても構いません。他に謝礼受領
書があれば、謝礼台帳に受領印を
押す必要はありません。

現金による謝礼は対象外です。
また、５，０００円を超える謝礼も超えた部
分について対象外となります。

商店街関係者か否かについて確認をしま
すので、該当する箇所に○を記載してくだ
さい。

謝礼をする場合は、謝礼台帳と謝礼品受領書を提出ください

印

印



様

住所： 杉並区阿佐谷南○‐○‐○

氏名：

として、下記の謝礼品を受領しました。

謝礼品受領書

杉並Ａ商店会 会長 杉なみすけ

受領日　令和　　　　年　　　　月　　　　日

記

○○クラブ　代表　○○○○

(申請時の正式事業名)

(協力内容等)

　　　令和　　　年　　　月　　　日に実施した、イベント名：

会場整理謝礼の際に、　　　

納涼大会

（共催事業の場合は、代表商店会名）

品名

果物セット

受領数

５人分

必ず押印が必要です

※商店会員・行政機関(公務員)への謝礼は補助対象外となります。

※スタッフ弁当の受領書も、こちらをご利用ください。

（1団体に対して、5,000円までが補助対象経費となります。謝礼台

帳に押印があれば、こちらは作成不要です。）

印

謝礼をする場合は、謝礼台帳と謝礼品受領書を提出ください



捨印

等級

１等

２等

３等

４等

上記のとおり相違ありません。

令和　　　年　　　　月　　　　日

商店会名

㊞

景品配布状況報告書

杉並区長　宛

事業名 納涼大会

杉並Ａ商店会

備考残数当選者数周知本数景品名

30 25 5

362 138

代表者名 　会長　杉　なみすけ

テーマパークチケット 10 10 0

商店会商品券 100 90 10

区内共通商品券

ポケットティッシュ 500

印

必ず押印が必要です。

イベント実施時、実際に配布
した数を記載する。
配布した数が対象になる。
※換金が伴うものは、換金さ
れた数が対象になる。

事前周知した数を記載する。

事前周知を行っていないものは、

対象外。

印

金券については、別途換金した

領収書や換金簿の提出が必要

購入品全量と配布時の写真が必要です

【注意！！】



捨印

事業名

上記のとおり相違ありません。

令和　　　年　　　　月　　　　日

商店会名

㊞

納涼大会

100 100 0

200 180

記念品配布状況報告書

杉並区長　宛

購入数 配布数 残数 備考

20

品名 単価

お菓子

うちわ

50

杉並Ａ商店会

代表者名 　会長　杉　なみすけ

150

印

必ず押印が必要です。

景品表示法を

順守すること。

金額は税込み

を記載する。

事前周知した数

を記載する。

事前周知を行っ

ていなければ対

象外

実際に配布し
た部分が補助
対象となる。
来賓等に対す
る記念品は対
象外。

印

購入品全量と配布時の写真が必要です


